SO GIAO DUC VA PAO TAOHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

S0: 374/KH- THPT NGT Ha Noi, ngay 27 thang 12 nam 2025

KE HOACH
Hudéng dén thue tip sw pham hoc ky II, nim hoc 2025 - 2026

Can ct Cong van sb 3934/SGDDT-GDTrH ngay 26/09/2025 ciia S¢ Gido duc va
Pao tao Ha Noi vé trién khai cong tac thuc tap su pham, thuc hanh k¥ nang gido duc,
nam hoc 2025 —2026;

Thuc hién Quyét dinh s6 3050/QD-DPHSPHN ngay 29/07/2025 cua truong Pai hoc Su
pham Ha Noi vé ban hanh Quy ché thuc tap su pham; Quyét dinh sb 5604/ Qb- bHSPHN
ngay 18 thang 12 nam 2025 ctia Hiéu truong DPHSPHN vé viée thanh 14p doan thuc tip
su pham 1, hoc ky II nim hoc 2025 — 2026; Thong bao sé 1522/TB-DHSPHN ngay
24/12/2025 ctua Truong Pai hoc Su pham Ha Noi vé Tién trinh thuc tap su pham 1, nam
hoc 2025 —2026;

Can ctr Quyét dinh s6 373/QP — THPT NGT ngay 27 thang 12 nim 2025 ctia Hiéu
truong Truong THPT Nguyén Gia Thiéu vé viéc thanh 1ap Ban chi dao huéng dan sinh .
vién Truong DPHSPHN thuc tap hoc ky II nam hoc 2025 — 2026;

Ban chi dao hudng dan TTSP Truong THPT Nguyén Gia Thiéu xay dung ké heff
huéng dan sinh vién Truong DPHSPHN thuc tip su pham 1, hoc ky II nim hoc 2
2026 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich:

- Cung cb kién thirc da duogc trang b, gan li thuyét v6i thuc hanh, 1i ludn véi thuc
tién, dong thoi tang cuong su gan két giira co s& ddo tao va don vi str dung nhan luc.

- Tao diéu kién cho sinh vién su pham cha dong, sang tao trong viéc vén dung kién
thire da hoc vao viéc rén luyén cac ki nang gido duc va day hoc trong thuc té nha truong,
ttr d6 hinh thanh va rén luyén nang cao nang luc su pham.

- Giup sinh vién Trudng Pai hoc SPHN di sau tim hiéu thyc té gido duc, tiép xtc
v6i hoc sinh va gido vién. Qua d6 hinh thanh tinh cam nghé nghiép, thuc day qua trinh tu
rén luyén theo yéu cau cua nghé nghiép, dong thoi nang cao nhan thirc vé vai trd cua gido
duc trong su nghiép cong nghiép hod, hién dai hoa dit nuwéc; ndm viing nhimg quy dinh
vé nhiém vy, quyén han ctia nguoi1 gido vién,;

2. Yéu cdu

- Noi dung TTSP phai thé hién dung muc tiéu dao tao timg chuyén nganh cu thé.

- Sinh vién TTSP chap hanh nghiém Quy ché TTSP, cac ndi qui, qui dinh cua
truong THPT Nguyen Gia Thiéu va truong DPHSP HN

- Thuc hién ché do bao céo va kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach thuc tap.

I1. Thoi gian, dia diém, ddi twong thue tip

1. Déi tirgng thuec tdp: 34 sinh vién Trudng PHSPHN (¢6 danh sach kém theo)




2. Thoi gian: 5 tuan (Tir ngay 05/01/2026 dén ngay 08/02/2026)

3. Pia diém: Truong THPT Nguyén Gia Thiéu, s6 27, ngd 298 dudong Ngoc Lam,
Phuong B Dé, Thanh ph Ha Noi.

I11. N¢i dung thuc tap

1. Tim hiéu thuc té giao duc

1.1. Nghe bao cdo vé tinh hinh truong THPT Nguyén Gia Thiéu

1.2. Nghe bao co vé cong tac giang day

1.3. Nghe bao co vé cong tac chu nhiém

1.4. Nghe bao co vé cong tac Poan TNCS HCM

1.5. Ty tim hiéu thong qua phong Truyén thong, thu vién, trao doi véi can b, gido
vién, nhan vién va hoc sinh cua truong THPT Nguyén Gia Thiéu.

2. Thyec tdp cong tac gido vién chu nhiém

2.1. Tim hiéu tinh hinh 16p chii nhiém, nhitng phwong hudng, bién phap gido duc;
chtc nang, nhiém vy, quyén han cia gido vién chii nhiém; phuong phéap xir li nhiing tinh
huéng trong su pham.

2.2. Thyc tap xay dung cac van ban, hd so cua giao vién chu nhiém;

2.3. Xay dung ké hoach hoat dong chu nhiém cho ting tuan, ca dot

2.4. Tham gia to chtrc cac hoat dong gido duc trai nghiém, huéng nghiép cho hoc
sinh;

2.5. Xay dung ké hoach va t chirc 02 gid hoat dong gido duc (HDGD).

3. Thuc tdp cong tac giang day

3.1. Tim hiéu, x4y dung ké hoach giang day va dy gio day mau

- Tim hiéu chuong trinh, ké hoach giang day cta gido vién bd mén, cach danh gia
xép loai gid day cuia gido vién, cac van ban chi dao vé chuyén mon; Quy ché kiém tra, thi
va cho diém, nhap diém vao so diém dién tur. ..

- Méi sinh vién phai du quan sat, nhan xét 2 tiét day mau cta gido vién bd mon,
gido vién hudéng din; Du gid cua gido sinh cing nhom, cing Poan TT; Trao dbi, phan
tich, nhan xét cac hoat dong day hoc, rut kinh nghiém va ghi bién ban.

- Soan bai theo huéng dan cua gido vién huéng dan TTSP ( phan tich duoc cac don
vi kién thtrc, xac dinh kién thirc co béan, kién thitc da hoc, chuén bi céc phuong tién day
hoc, phuong phéap day thuc hién, phan b thdi gian cho timg ndi dung giang day, du bao
va xtr li cac tinh hudng trong day hoc)

3.2. Thiét ké bai hoc va giang tap

- Sinh vién thyc tap thiét ké va thuc hién giang bai 3 tiét co gido vién hudng din
du gio, rut kinh nghiém va danh gia gio day.

- Sinh vién ndp ké hoach tuan, bai soan cho gi4o vién huéng dan cham nhat trude
05 ngay 1én 16p dé gido vién huéng dan gop v, chinh sira, thong qua va ky duyét. Néu bai
giang chua duoc gido vién huéng dan ky duyét, sinh vién thuc tap khong duoc 1én 16p.

- Du sinh hoat t6, nhdm chuyén mén vao chiéu thtr Tu hang tuan theo lich cong tac
duoc ghi tai phong giao vién (luu y: thuong xuyén xem bang lich cong tac, thong bdo)

- Poan sinh vién thyc tdp su pham sinh hoat vao 16h00 tht Tu hang tuan tai
phong khach tang 2 nha B.

IV. Nhitng diéu cin cha ¥ di véi sinh vién thuc tip



1. Né nép, ky ludt

- Lén 16p, du giod, tham gia hop va cac hoat dong khac phai dung gio, tuyét d6i
khong tu ¥ nghi, di mudn, vé sém. Pén sém 10 phut gio 1am viéc dé chinh trang phuc,
tac phong ...

- Chip hanh nghiém ky luét lao dong, cac quy dinh phap luat , ndi quy, quy dinh
cua Nha truong.

- Khéng tu y 1én 16p giang bai, trong 16p khi khong co gido vién huéng dan va
chua duoc su déng y cia Ban Gidm hiéu.

2. Phong cach nha giao

- Trang phuc, ctr chi, 11 n6i, né nép, tac phong phai chuan muyc, ding tac phong su
pham.

- Thuc hién nghiém tac dao dic nha gido va quyét dinh 522/QD-UBND vé Quy
tac ing XU noi 1am viéc cua can bd, céng chirc, vién chirc trong cac co quan thudc Thanh
phé Ha Noi.

3. Ché dp bdo cdo

- PBéi véi sinh vién TTSP phai bao cdo, xin ¥ kién ciia gido vién hudng din vé moi
cong vi¢c trudce khi thuc hién.

- B6i véi Pho Truong doan: Thir Hai hang tudn ndp cho Hiéu truéng Ké hoach 1am
viéc cia Poan TTSP; Thu Sau hang tuan ndp bao cao két qua thuc hién ké hoach cua
Doan TTSP.

- B4o céo dot xuat: Néu trong qua trinh thuc tdp co céac hi¢n tugng, van dé phat
sinh, Truéng doan bao cdo ngay véi Ban chi dao dé kip thoi xir 1i.

V. Nhiém vu ciia gido vién huéng din

1. Nhiém vu ciia gido vién huéng dan thuc tdp giang day

1.1. Huéng dan sinh vién TTSP cu thé vé cach thiét ké bai giang, phuong phap,
kinh nghiém giang day, yéu cau vé dbi méi day hoc, cach 1ap ké hoach giang day bd
mon, cac loai hd so can thiét cho hoat dong chuyén mon.

1.2. Thyc hién cac gid day mau dé sinh vién TTSP du va hoc tap (02 gio day
mau/l nhém). Kiém tra ké hoach bai day cua sinh vién trude 02 ngay lich 1én 16p cua
sinh vién TTSP ( Soan va thuc hién 3 ké hoach bai day/1 sinh vién). Ky duyét ké hoach
bai day d3 thong nhit thong qua dé sinh vién TTSP chuén bi 1én 16p (Chi cho sinh vién
1én 16p khi ké hoach bai day da duoc phé duyét).

1.3. Du gio, rat kinh nghiém sau mdi gio day va danh gia, chAm diém mdi sinh
vién TTSP 03 tiét day dé nop Ban chi dao.

1.4. Ngay 05/02/2026 giao vién huéng dan nop Hiéu truong phleu danh gia két qua
giang day (danh gia theo thang diém 10, tinh dén 0,5 diém — mau phiéu sé 1)

1.5. Khong dé sinh vién TTSP 1én 16p ma khong co gido vién hudng din dy gio,
khong tu phan cong sinh vién TTSP coi, trong 16p khi chua duge su dong ¥ cia Ban
Giam hiéu.

2. Nhiém vu cua gido vién huong dan thyc tdp cong tac chu nhiém

2.1. Trao dbi tinh hinh, dic diém cua 16p chu nhi€m cho sinh vién TTSP



2.2. Huéng c~15n sinh vién TTSP 1ap ké hoach chi nhi¢m trong timng tuan va ca dot
thuc tdp. Hudng dan sinh vién TTSP céch thirc t6 chirc mot gio sinh hoat 16p, gio hoat

dong trai nghi¢m dat hi¢u qua.

2.3. Theo ddi, kiém tra, danh gid vi¢c thuc hién ké hoach chu nhiém cua sinh vién

TTSP; Phé duyét ké hoach thuc tap chi nhiém cua sinh vién TTSP;

2.4. T6 chuec trao doi, rut kinh nghiém cho sinh vién thuc tap vao cuéi moi tuan va

ca dot thuc tap.

2.5. Panh gia, chdm diém sinh vién trong cong tac chu nhiém va ndp phief:u danh
gid cho Hiéu trudng vao 05/02/2026 (danh gia theo thang diém 10; tinh dén 0,5 di€m)

VL. Lich thuc tap sw pham ,
1. Thoi gian: 5 tuan tir ngay 05/01/2026 dén ngay 8/02/2026;

Tudn Thoi gian Noi dung cong vigc ‘ Nguoi
Tho | Ngay Sang Chiéu thuc hién
- 7h15: Sinh vién tim hiéu vé |13h30: Nghe hudéng din vé | BGH; SV
Trudng THPT Nguyén Gia  cong tac chu nhiém (PHT
Thiéu; Gip gido vién huéng Nguyén Thi Minh Chau) tai
dan chu nhiém va giang day  [Hoi truong
- 8h30: Nghe bao céo vé cong
tac DTN (BTP Nguyén Hanh
Hai | 05/01 | Chi) tai Hoi trudng
10h00: Nghe bao cdo vé dic |- 15h00: Nghe BC vé truong | BGH;
diém, tinh hinh cua truong va huéng dan chuyén mon BTDb; SV
THPT Nguyén Gia Thiéu (HT (PHT Nguyén Hong Nga) tai
L& Trung Kién) tai Ho1i truong [HO1 truong
-16h30: Gadp giao vién hudng
dan cha nhiém va giang day
01 - Gap gi4o vién huéng dan | Gép gido vién huéng dan GVHD;
chu nhiém va giang day chu nhiém va giang day SV
Ba | 06/01 Y \ . NN \ .
- Ty tim hiéu truong, 16p - Ty tim hiéu truong, 16p
- XD ké hoach thuc tap - XD ké hoach thuc tap
- Ph6 Trudng doan nop KH - 15h00: Sinh hoat chuyén mén | SV, TCM
TTSP - 16h00: Sinh hoat Poan thuc
Tu 07/01 | Tuan 02 tap, trao dbi phuong phép hoat
- XD ké hoach thyc tip va dy dong gido duc va giang day.
gid day mau
Nam | os/o1 | XD ké hogeh thyc tap va dy XD ké hoach thye tap va du | GVHD; SV
gi0 day mau 210 day mau
, XD ké hoach thyc tap va du | XD ké hoach thuc tap va du | GVHD; SV
Sau 09/01 .y X .y X
gi0o day mau gi0o day mau
, XD ké hoach thyc tdp va dy | XD ké hoach thuc tap va du | GVHD; SV
Bay | 10/01 .y x .y x
gi0o day mau gi0o day mau
CN | 11/01
- 7Th15: Chao ¢ dau tuan - Thue hién ké hoach thuc GVHD; SV
02 | Hai | 12/01 |- Thuc hién ké hoach thuc tip | tdp dd dugc GVHD phé
da dugc GVHD phé duy¢ét duyét




- 17h25: Chao cd dau tuan

Ba | 13/01 | Thuchién ké hoach thyc tdp | Thuc hién ké hoach thyc tap | GVHD; SV
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
Thuc hién ké hoach thuc tap | - Thuc hi¢n ké hoach thuc SV, TCM
da dugc GVHD phé duyét tap da dugc GVHD phé
duyét
- 14h50: Du gio day mau va
Tu 14/01 sinh hoat chuyén moén theo
t6
- 16h30: Sinh hoat Boan
TTSP tai phong Khach.
- Thuc hién ké hoach thuc tap | Thuc hién ké hoach thyc tap )
Nam | 15/01 da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét GVHD; SV
Séu | 16/01 Thuc hién ké hoach thuc tap | Thuc hién ké hoach thuc tap | GVHD; SV
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
Bay | 17/01 | Nghihockyl Nghi hoc ky I
CN | 18/01
- 7h00: Chao co dau tuan - Du gio, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
Hai | 19/01 |- Du gio, 1én 16p theo ké hoach | dd duoc GVHD phé duyét
da duoc GVHD phé duyét - 17h25: Chao co dau tuan
Ba 20/01 Du gio, 1én 16p theo ké hoach Du gio, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
Tu 21/01 Tham gia coi thi Ky thi olympic | Tham gia coi thi Ky thi SV, TCM
16p 10, 11 (Theo QD) olympic 16p 10, 11 (Theo QD)
03 Tham gia coi Kiém tra khao sat | Tham gia coi Kiém tra khao sat | GVHD; SV
Niam | 22/01 | chat luong 16p 12 lan thir Inam | chat luong 16p 12 lan thir I nim
hoc 2025 — 2026 (Theo QD) hoc 2025 — 2026 (Theo QD)
Tham gia coi Kiém tra khao sat | Dy gio, 1én 10p theo ké hoach | GVHD; SV
Sau | 23/01 | chétluong 16p 12 lan tha I nam | d3 dugc GVHD phé duyét
hoc 2025 — 2026 (Theo QD)
Bay | 24/01
CN | 25/01
- 7h15: Chao co dau tuan - Du gio, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
Hai | 26/01 |- Du gio, 1én 16p theo ké hoach | da dugc GVHD phé duyét
dd duoc GVHD phé duyét - 17h25: Chao co dau tuan
Ba 27/01 Du gi0, 1én 16p theo ké hoach Du gi0, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
Tu | 28/01 | Dwgio. lén 16p theo ké hoach | Dy gid, 1én 16p theo ké hoach | SV, TCM
04 da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
Nam | 29/01 Du gi0, 1én 16p theo ké hoach Du gid, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
sau | 30/01 Du gi0, 1én 16p theo ké hoach Du gid, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
Bay | 31/01
CN | 01/02
- 7h15: Chao c¢ dau tuan - Dy gio, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
05 | Hai | 02/02 |- Du gio, 1én 16p theo ké hoach | dd dugc GVHD phé duyét

da dugc GVHD phé duyét

- 17h25: Chao cd dau tuin




Ba 03/02 Du gid, 1én 16p theo ké hoach Du gi0, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV

da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét

Tu | 04/0p | P¥ g0, 1én16p theo ké hoach | Dy gid, 1én 16p theo ké hoach | SV, TCM
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét
- Dy gid, 1én 16p theo ké hoach | - Dy gio, 1én 16p theo ké hoach | GVHD; SV
da dugc GVHD phé duyét da dugc GVHD phé duyét

Nim | 05/02 |- 10h00: GVHD ndp ho so chdm | - Hoan thién hd so TTSP
TTSP cho d/c Hi¢u trudng tai

phong Hiéu truéng
- Dy gi0, Ién 16p theo ké hoach | 14h30: Tong két cong tac thuc | GVHD; SV
, da dugc GVHD phé duyét; tap tai HO1 truong.
Sau | 06/02 - Hoan thién ho so TTSP
Bay | 07/02
2. Tham gia cac n¢i dung khac
2.1. Tuan 1:

- Nghe bdo céo cac chuyén dé ctia BGH, Poan TN, Cht nhiém ( Do céac don vi bd
tri [am viéc vo1 doan thuc tap)

+ Cong tac to chirc: Thay Lé Trung Kién — Hiéu trudng

+ Cong tac chii nhiém: C6 Nguyén Thi Minh Chau — Phé Hiéu truong

+ Cong tac chuyén mén: Thiy Nguyén Hong Nga — Pho Hiéu trudng

+ Cong tac Poan TNCS Ho Chi Minh: C6 Nguyén Hanh Chi — Bi thu doan

- Tham gia céac hoat dong khéac ctia gido vién chil nhiém, cta td chuyén moén theo
ké hoach cong tac cua truong ( xem tai bang thong bao);

- Sinh hoat doan thuc tap (16h00 thir Tu hang tudn — Do Phé truéng doan thuc tap
cht tri va td chie thuc hién)

2.2. Tudn 2:

- Tham gia cong tac t6 chirc hoat dong gido duc k¥ ning song

- Tham gia céac hoat dong khéc ctia gido vién chil nhiém, cta td chuyén moén theo
ké hoach cong tac cua trudng ( xem tai bang thong bao)

- Sinh hoat doan thuc tap (16h00 thir Tu hang tudn — Do Phé truéng doan thuc tap
chu tri va to chirc thuc hién tai phong Khach)

2.3. Tuén 3:

- Tham gia cong tac chuan bi cac hoat dong gido duc trai nghiém

- Tham gia céac hoat dong khéac ctia gido vién chil nhiém, cta td chuyén mén theo
ké hoach cong tac cua trudong ( xem tai bang thong bao)

- Sinh hoat doan thuc tap (16h00 thir Tu hang tudn — Do Phé truéng doan thuc tap
chu tri va to chirc thuc hién tai phong Khach)

2.4. Tudn 4:

- Tham gia cong tac t6 chirc, quan 1y hoc sinh tai cac hoat dong gido duc trai
nghi¢m;




- Tham gia céac hoat dong khéc ctia gido vién chil nhiém, cta td chuyén mén theo
ké hoach cong tac cua trudng ( xem tai bang thong bao)
- Sinh hoat doan thuc tap (16h00 thir Tu hang tudn — Do Phé truéng doan thuc tap
chu tri va to chirc thuc hién tai phong Khach)
2.5. Tudn 5:
- Tham gia cong tac t6 chirc, quan 1y hoc sinh tai cac hoat dong gido duc NGLL
- Tham gia céac hoat dong khéc ctia gido vién chil nhiém, cta td chuyén mén theo
ké hoach cong tac cua trudong ( xem tai bang thong bao)
- Hoan thanh céc tiét day danh gia, hoat dong chu nhiém, ho so thue tap
- So két cong tac thuc tap, chia tay gido vién, hoc sinh va nha trudng.
VII. Ban chi dao TTSP
1. Truéng ban: Ths Lé Trung Kién — Hi¢u trudng ( 0914211754): Phu trach chung
moi cong viéc cua Ban chi dao
2. Phé trudng ban: Ths Nguyén Thi Minh Chau — Phé Hiéu trudng ( 0915550073)
Phu trach linh vuc cong tac chu nhi€ém va hoat dong gido duc trai nghi€ém, huong nghiép.
3. Pho trudng ban: thdy Nguyén Hong Nga — Pho Hiéu truong (0988180771): Phu
trach cong tac giang day, ing dung CNTT;
4. Pho trudng ban: Pho Trudng ban: C6 Pd Thi My Phuong — Giang vién Khoa
Ngit Van, PHSPHN Phu trach doan sinh vién TTSP
5. Thu ky BCD: Ths Nguyén Thi Thu Hang: Chuan bi cc vin ban chi dao va van
ban danh cho céc cudc hop ctia Ban
6. Uy vién: - CN Nguyén Hanh Chi — Bi thu Poan ( 0377354703 )
- Ths Lé Thi Thay — T trudng to Ngit Van
- CN Lé Hong Linh — T6 trudng to Ngoai ngit - TC - QP
- Ths Vii Thi Ha Giang — T4 trudng to Li — Cong nghé
- Ths Bui Thanh Hoa — T4 truéng t6 Hoa — Sinh — Cong nghé
- Ths Vii Thi Thu Thuy — T6 trudng t6 Xa Hoi
- CN Nguyén Thi Mai Anh — T6 truong t6 Toan — Tin

Noi nhan:

- S6 GD&PT Ha Néi (b/c);

- PHSPHN( dé phéi hop chi dao)
- Pang 1y, BGH ( dé chi dao)

- Cdc t6 CM, VP, DTN, CB(t/hién)
- Poan TTSP, GVHD(t/hién)
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